幼儿园9月份后勤工作计划



	转眼之间，暑假已经过了，幼儿园即将迎来开学。为了提前做好幼儿园开园的准备，让幼儿们在xx幼儿园能够过的愉快、安全，让家长们放心的把孩子交到我们xx的手上，我决定提前做好幼儿园9月份的后勤工作计划，让幼儿园能够顺利的开园。



	一、准备工作


	在幼儿园开学、幼儿正式开始上课之前，先做好准备工作。



	1.打扫各个教室、宿舍的卫生，不放过任何一个死角，对所有的房间进行通风消毒，消毒包括消毒水消毒和紫外线消毒，保证幼儿园的安全、干净。



	2.清洗幼儿午睡的枕套、床单、被罩，并进行消毒；所有的被子都要在太阳底下进行暴晒，用紫外线杀菌，并去除湿气。



	3.对幼儿的所有玩具、桌椅、餐具和户外的娱乐设备进行逐个的消毒，保证卫生与安全。



	4.检查所有房间的照明和电器，有损坏的及时进行维修与更换，保证所有电器能够正常的使用。开学之后9月份的天气是非常的炎热的，所以要保持教室和宿舍的舒适。



	5.检查教室和宿舍是否有安全隐患存在，如果有，及时解除，以免对幼儿的身体造成伤害。



	在幼儿入园之前必须完成以上所有的工作，并在工作完成之后再次进行检查，以免有遗漏的现象。



	二、正式工作


	在幼儿园开学之后，也有很多的工作要做。



	1.要求每日都要对幼儿园内的所有区域进行清扫和消毒，重点要注意幼儿活动频繁的区域，比如教室和宿舍。



	2.制定好工作计划，以免出现漏扫的情况，给幼儿的生命安全和身体健康带来不好的影响，同时也让家长感到放心。



	3.每日对娱乐设备、幼儿玩具、桌椅和餐具进行消毒，防止细菌滋生，给幼儿的身体带来影响。



	4.厨房、厕所等地也要经常的清扫和消毒，每周清洗一次枕套、床单、被罩。



	5.对保育老师进行预防传染病和急救知识的的培训，以免幼儿发生中暑等情况的时候，保育老师不知道如何处理。



	6.每日采购一定量的瓜果蔬菜，让老师和幼儿都吃到新鲜的食品。九月份的气温还是比较的高的，有变质或者过期的食品要及时的清理，以免造成交叉污染。



	7.厨房的菜单要根据时令蔬菜进行更新，不要老是做一些重复的菜品，幼儿比较的挑食，所以菜品要丰富一点，但也不要浪费粮食。



	作为后勤，我必须要保证幼儿和教师在园内的舒适和安全，要做好卫生工作，以免造成不必要的损失。
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