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	演讲稿结构及格式



	演讲稿是为演讲准备的书面材料，讲演稿的结构一般由标题、称呼和正文三部分构成。



	(1)标题。



	讲演稿的标题无固定格式，一般有四种类型：



	1)揭示主题型、



	2)揭示内容型、



	3)提出问题型、



	4)思考问题型。



	(2)称呼。



	首行顶格加冒号，根据受听对象和讲演内容需要决定称呼。常用“同学们”“同志们：”“朋友们：”等，也可加定语渲染气氛，如“亲爱的`同学们：”等。



	(3)正文。



	正文由开头语、主体和结语三部分构成。



	1)开头语。



	开头语的任务是吸引听众、引出下文。有六种形式：A.由背景和问候、感谢语开始;B.概括讲演内容或揭示中心论点;C.从讲演题目谈起;D.从讲演缘由引起;E.从另件事引入正题;F.用发人深思问题开头。



	2)主体。



	主体即中心内容。一般有三种类型：A.记叙性讲演稿。以对人物事件的叙述和生活画面描述行文;B.议论性讲演稿。以典型事例和理论为论据，用逻辑方式行文，用观点说服听众;C.抒情性讲演稿。用热烈抒情性语言表明观点，以情感人，说服听众，寓情于事、寓情于理、寓情于物。



	3)结语。



	一是概括要点，揭示主题;



	二是抒发感情，激励人心;



	三是展望未来，鼓舞斗志;四是饱含哲理，发人深思等。



	演讲稿对于演讲有很重要的作用，主要体现在：



	(1)整理演讲者的思路、提示演讲的内容、限定演讲的速度;



	(2)引导听众，使听众能更好地理解演讲的内容;



	(3)通过对语言的推究提高语言的表现力，增强语言的感染力。



	有了上述的演讲稿基本格式，等于演讲已经成功了一半了，剩下的就靠你的现场表现了，加油吧。



