医院保洁工作计划怎么写



	



	医院保洁工作计划(一)



	保洁员须树立全心全意为机关服务的思想，尽心尽力、尽职尽责、保质保量完成厅机关办公区的卫生工作。



	(二)遵守各种规章制度，工作期间必须统一整洁着装上岗，服从领导安排，若有事外出，须向管理人员请假，回来后需消假。



	(三)每天上午和下午对所负责的办公室、会议室、楼梯、公共过道、厕所各清扫一次，对保洁工作区域内随时进行巡视，对发现的垃圾、纸屑等立即进行清除。



	(四)每月对各楼层清洁消毒一次。



	(五)如发现有杂物、办公用具弃置在过www.道、楼梯间的，应主动向有关处室联系，如确属处室不需要的，应尽快清运。



	



