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演讲稿写作格式分享

　　演讲稿写作是演讲的准备，而演讲稿写作本身也需要做准备：一是长期的战略性准备，二是短期的战术性准备。



　　一、长期的战略性准备

　　演讲稿写作是对现实的生活现象进行的筛选、提炼、概括和评价。它要综合各方面、各学科的丰富知识和最新成果，通过创造性的劳动将人类社会和自然界的现实、具体的事件和事例转化成信息，并以文字符号形式记下来，以供口头传播出去。因此，演讲稿写作的长期准备无疑就是知识的准备。一般说来，演讲稿写作需要具备以下的知识门类。

　　（一）哲学。指马克思主义哲学，包括辩证唯物主义和历史唯物主义，因为它是我们认识世界、认识问题的锐利武器。只有掌握了它，才能认清事物的本质和规律，保证写作思想、观察事物和立论的正确性。

　　（二）演讲学。演讲学是研究演讲过程、内容总体规律的科学，它左右演讲稿写作的方式和趋向，因此，演讲稿写作前必须要把握演讲的规律，从而写出符合演讲需要的演讲稿。

　　（三）逻辑学。主要指形式逻辑和辩证逻辑。它的基本规律――同一律、矛盾律、排中律是写作中运用概念、选取材料、安排结构时所必须遵照的。

　　（四）心理学。主要指传播心理学。传播心理学研究人们传播（宣传）活动中的.心理内容、心理规律，为演讲者了解自己、熟悉听众、提高演讲效果提供理论依据。所以不了解心理学就难写好演讲稿。

　　（五）写作学。演讲稿写作实际上是写作学的一个分支。写作学所阐述的写作基本规律、技能和技巧形成的途径涵盖了并且适用于演讲稿写作。显然，熟悉写作学是很有利于演讲稿写作的。

　　此外，传播学、美学、伦理学、语言学、修辞学、社会学、公关学、历史学、民俗学等，都与演讲稿写作有着密切的关系，就不一一细说了。应该强调的是，许多类别的演讲稿的内容都有一定专业性，这就需要演讲者在撰稿前做有关专业方面的了解，以免说些外行话。

　　在长期准备的过程中需要具体，有针对性地做到：1、广泛阅读。利用目录、索引对有关报刊书籍等广泛浏览，掌握动态。2、重点精读。挑最有用的读透。3、专题笔记。对有关重要的内容作专题笔记。4、搜集问题。在生活中积累、搜集有意义的问题。5、锤炼语言。有意识地形成个性化的语言。6、经常练笔。多运用知识和题材作演讲稿写作的练习。

　　二、短期的战术性准备

　　短期、具体准备的目的十分清楚：写一篇演讲稿作为演讲时的范本。这通常要做好以下几项准备工作。

　　首先要清楚了解集会、会议或演讲会的性质、目的、时间和地点等情况。黑格尔曾说：“既然要产生一种活的实践效果，演说家首先就要充分考虑到演讲的场合以及听众的理解力和一般性格，否则他的语调就会由于对时间、地点和听众都不适合而不能达到理想的实践效果。”这是说，了解了上述有关内容，可以有针对性地组织运用材料、构思设计主题、选择把握语言风格，以求有的放矢，一讲中的。

　　其次要深入了解听众对象。毛泽东说：“如果真想做宣传，就要看对象，就要想一想自己的文章、演说、谈话、写字是给什么人看、给什么人听。”了解听众，同样是为了更有针对性地进行演讲的准备，以尽量迎合听众的心理，强化演讲的效果。为此，需要了解听众的下述情况：

　　（一）听众的自然情况。如听众的职业、性别、年龄、文化层次、性格等等。

　　（二）听众的需求情况。听众的自然情况各不相同，但参加演讲会的听众都是出于某种需求，这一点则是相同的。只不过由于人的自然情况和处境不同，需求的内容各不相同罢了。这可以从以下三个方面来把握：1现实政治、经济生活中与人们切身利益相关的一些问题。这些问题能引起人们普遍的格外关注，并迫切需要知道和理解，因此也是需要宣传和阐释的问题。2文化生活中的一些学术观点和科学技术、伦理道德等领域里的新问题。这些问题分别为大量相关的群众所关心，也是需要进一步探索、宣传的问题。3欣赏娱乐和自我创造、表现方面的问题。这个问题涉及到所有的听众。

　　（三）听众的认识、态度情况。这是了解听众工作中最重要的问题。演讲者在演讲中总要提出一个问题，讲清一个道理。正是听众对这个问题和道理的认识程度与所持的态度决定了讲些什么和怎么讲，从而也就左右了演讲稿写什么和怎么写。所以，在动手写稿前，对听众对这个问题和道理的认识和态度必须了解清楚。


