顶岗实习报告怎么写


　　究竟定岗实习报告怎么写能够规范、合格呢?这是很多实习生冥思苦想的事情。针对顶岗实习报告该怎么写，留学网实习报告栏目小编为大家精心整理了顶岗实习报告怎么写，供大家参考!

　　一、实习目的：

　　巩固文秘专业的主业知识,提高实际操作技能,丰富实际工作和社会经验,掌握操作技能,将所学知识用于实际工作。

　　二、实习时间：XX年X月X日至X月X日。

　　三、实习单位：XX厂厂长办公室。

　　四、实习主要内容：

　　按照老师的安排,我制定了相应的实习计划。注重在实习阶段对所学的文秘理论知识进行进一步的巩固和提高,以期达到根据理论知识,指导日常的工作实践的目的。收到了较好的效果。主要实习情况报告如下：


