新手制作ppt课件的方法步骤详解优秀2篇



	ppt是我们经常用来制作一些课件幻灯片的软件，可以很好的播放出我们想要描述的课程，那么对于一些新手要怎么才能制作好一个ppt课件呢？下面是小编精心为大家整理的2篇《新手制作ppt课件的方法步骤详解》，希望能够对困扰您的问题有一定的启迪作用。


新手制作ppt课件的教程 篇一


	首先在桌面新建一个PPT，建好后双击打开。



	下面开始第一张PPT的制作，我们点击顶部的“设计”，里面有母版可供我们使用。选择一个你心仪的点击。



	随后我们可以插入文字，点击顶部的“插入”，在下拉菜单中选择“文本框”里的“横排文本框”或“垂直文本框”。



	然后用鼠标在幻灯片上随便一个位置点击一下，就会出现输入框了。在输入框里输出你想输入的内容即可。



	当然如果你觉得字体太平凡了的话，你也可以在“插入”里选择“艺术字”。



	然后同文本框后面的步骤一样，输入你想输入的内容就可以了。



	如果你想开始下一页的制作，点击左下角的加号就可以了。



	第二页我们可以插入图片，点击“插入”，选择“图片”后会出现一个选择框，选择你想插入的图片即可，插入的图片可以移动位置或是调整大小。



	下面小编教大家图片之间切换的方式的设置，选择顶部的“动画”，然后点击“切换效果”，然后在右边的栏目里点击你想要的就可以了。



	幻灯片制作好后，点击顶部的“幻灯片放映”即可看到预览效果。



	随后点击左上角的保存按钮进行保存。幻灯片的制作讲究熟能生巧，所以多多联系，你一定可以掌握这门技巧。


新手制作ppt课件的教程 篇二


	打开ppt，在这个界面里面进行操作，制作我们需要的课件。



	以在空白的课件上添加标题和副标题，编辑完一页继续添加下一页文稿时，可以点击“插入”选择新幻灯片，继续进行新的编辑。



	有不同的文稿的版式不同，新插入的空白页不是你需要的版式，选择“版式”――“幻灯片板式”会出现很多的板式，选择需要的 www.shubaoc.com 就可以在里面编辑内容了。



	按照上面的步骤做，添加每页文稿上的内容，这样一个演示文稿的雏形就做好了，如果想要自己的演示文稿更加美化的话还可以加入“艺术字”“图片”“图表”等，可以让文稿看起来更加直观，漂亮。



	课件雏形做好之后要对背景进行设计，使之更加美化。



	我们做出来的演示文稿只是静态的文稿，要使其更加出色，可以添加动画效果和声音加入音频、视频文件等。



	文稿完成了，点击右下角的放映按钮就可以播放。



	读书破万卷下笔如有神，



