如何把握演讲稿的写作要求和风格



	如何把握演讲稿的写作要求和风格



	演讲稿可以起到整理演讲者的思路、提示演讲的内容、限定演讲的速度的作用。在社会发展不断提速的今天，演讲稿在我们的视野里出现的频率越来越高，那么你有了解过演讲稿吗？下面是小编精心整理的如何把握演讲稿的写作要求和风格，希望能够帮助到大家。



	如何把握演讲稿的写作要求和风格



	[撰写要求]



	1、应有一个具体、生动、有吸引力的题目。



	2、称谓要得体。



	3、开场白要有吸引力，能给听众一个良好的印象。



	4、结构要简单，论题清楚。



	5、短小精悍、语言具有节奏感、通俗。



	6、有感情、有逻辑性。



	演讲语言的风格美



	演讲风格，是不同个性的演讲者在特定的语言环境中，对语言进行自成一体，别具一格的选择、加工，锤炼而形成的。要使演讲辞能达意，妙语连珠，多姿多彩，就要精心追求演讲语言的风格美。



	1、凝练的美



	凝练的风格，是由演讲者从表达演讲内容出发，恰切运用蕴含丰富、意义深刻的词语和修辞方式，使句义的缀合以单独连接为主而形成的。用语集中而丰满、简洁而味长，是凝练的主特征。如，一位演讲者对女英雄刘胡兰的赞颂：敌人一口气铡死了六个同志，让十五岁的你看什么叫死。你早知道那是怎么回事，没眨眼就走过去，让誓言变成画面。当你的头枕在铡刀另一边，你告诉剑子手：不怕死的，就是共产党员！你是站起又倒下的，但归根结底，你是倒下又站起的！



	演讲运用生动凝练的词语和修辞手法，使刘胡兰的形象气吞山河，光照日月，给听众留下难以磨灭的印象。加之他选用的词语音节整齐，铿锵有力，寓意高深，适境得体，给演讲平添了悲壮感人，余音不尽的音响和色彩。



	2、繁丰的美



	繁丰，就是泼墨纵笔，不惜反复，话说得痛快尽致，意思表达得酣畅淋漓。其特点是句义复合意义缀合，即在一个语义段落中，围绕一个命题或中心思想，反复描述或说明，加重语气，深化主题。如孙泱的演讲辞《理解万岁》：



	乘着创世纪的诺亚方舟，理解是那只窥探到大自然，衔回了橄榄枝的鸽子；沿着千回百折的汨罗江，理解是屈原感叹社会而传唱于今的骚体长诗；拨出高山流水的琴声，理解是蔡锷、小凤仙人生难得一知已的知音一曲。



	反复的同义回环，渲染气氛，造就气势，强化节奏，加深情感，使理解之歌响遏行云、荡气回肠。



	3、朴实的美



	朴实的语言特点是质朴无华，平白如水，清新自然，不加雕饰，少用比喻而多用白描，使语境语义纯净、真诚、厚重，形象亲切、生动、感人。语言的自然天成，是一种美的极致。“理不直指，情不显出。”作者的感慨情致和见识，自然熨贴地表露出来。



	也许，平庸会对你说：对酒当歌，人生几何？哪条大路平稳走哪条，保你一生快乐。



	如果这样，你在平地上走了一辈子，临终时你依然在平地上；而别人在高峰上尽管只攀援半步，但他已经站在你的平地之上了。



	《路，在你脚下》的演讲，格调厚朴，境界大方，气势磅礴，语言流畅，以高瞻远瞩的境界开拓攀登之路，鼓励听众“迈开无所畏惧的坚实脚步，走向憧憬，走向希望！”



	而这些美好哲理的表达，却是通过朴素简明的语言来点拨的。



	4、绮丽的美



	绮丽，是与朴实对应的语言风格。它多用形容词语和比喻。比拟等修辞方式，以及句子的整齐组合和双声叠韵词语的运用，力求达到绮美绚丽，情感浓郁。演讲者要把事物的形状和事件的背景绘声绘色、栩栩如生地呈现给听众，必须恰如其分地把握语言色彩的明暗、感触的硬软以及声调的响亮与沉郁，使演讲情景交融，丝丝入扣，出神入化，灿烂可观。如冯艺的演讲辞《我们正年轻》：索取不属于我们，我们只有付出，我们的心声呀，就是我们开始自由呼吸的时候流出的，流出积蓄已久的真挚的爱，流出绿绿的幼稚，流出皎皎的天真，流出殷殷的血丝，我们一定能养育出那森林、那牛羊那鲜花；当五彩的世界还在梦中，我们就毫不犹豫地仰起那红润的迷人的嘴唇……演讲以绮丽的语言，深厚的情感，形成跌宕起伏的音律和景外有景的画面，并且通过每段落内部的意思衔接，蝉联而下，一气呵成，表示了事物之间的连锁、因果关系。



	5、庄严的美



	庄严就是庄重肃穆、沉稳典雅的语言格调，它给人以高雅严谨、雄浑壮丽的感觉。庄严风格的形成因素，多因古词语的大量运用，以全称来称谓事物或运用正式交际场合的词语等。它常用于政论演讲及气氛庄重的场合。如：



	我经常到天安门广场散步，那规模浩大、气势宏伟的广场使人心旷神怡。广场中央屹立着用花岗石和汉白玉砌成的巍峨纪念碑，高高的碑心石上，用镏金板镶嵌着八个闪闪发光的大字：“人民英雄永垂不朽”，每当我瞻仰碑的雄姿，心中就激起无际的波澜：这座人民英雄纪念碑是近百年来风云激荡的岁月中，革命先辈和广大爱国人民、青年用大无畏的革命精神和血肉之躯铸成的。它是我们民族的灵魂。



	魏久明《用青春建造新时代的丰碑》的演讲辞，读来庄重典雅，慷慨激昂，气脉贯通，逻辑严密，演讲者用壮美多姿的语言于神圣拜谒的庄严场合，因而使人感受到了人民英雄纪念碑的高远博大，雄伟永恒。



	6、灵秀的美



	灵秀的语言能给人以错落有序、轻松谐趣、色彩斑斓的优美感受。灵秀风格的形成，主要源于使用绘声绘色的词语、利用语义语句的错综奇变以及句段篇章的词义重叠或变形多义组合等。它能增强演讲的鲜明性、生动性和抒情感。如了烈钧的演讲辞《赞美你，太阳》：我赞美你，太阳！你照亮了人间的道路，照亮了历史的长河，孕育出一部壮美多姿的史诗。



	怎么样克服紧张情绪“放松”自己



	如何克服紧张情绪，学会“放松”自己消除忧虑、悲观及紧张情绪，学会“放松”自己，树立战胜疾病的信心是心理康复的关键．中医认为，忧思可导致“气结”、“思虑伤脾”，有些患者得知自己患了癌症后便忧心忡忡，吃不香，睡不安，无精打采，甚至悲观失望，心灰意冷，严重削弱了自身的免疫能力．



	相反，如果振作精神，学会自我解忧排难，经常自我安慰，或寻求他人的帮助，解除忧虑，则能取得更好的疗效．随着医学心理学研究的深入发展，人们认识到紧张情绪是产生多种疾病的原因．如高血压、溃疡病、各种疼痛综合征、神经衰弱及肿瘤等．



	“紧张”不仅是指精神心理上的紧张情绪，而且也包含生活节奏的紧张，如劳动强度和生活节奏的加快；居住的拥挤状态；严重的环境污染、噪音、社会暴力、伤害和威胁；人际关系的紧张．总之，现代生活对人的压力日益加大，常使人们处于一种高度紧张状态．长期的劳碌和紧张常能引起体内环境的失衡，使人们的抵抗力大为削弱，免疫监视系统的功能也被削弱，这就更容易受到癌症的侵袭．癌症病人如果一直处于紧张情绪之中，就会进一步降低自身的抗癌能力和免疫力，使病情进一步发展和恶化．



	所谓“放松”自己是指针对紧张状态而言的．紧张状态有心理的和生理的两个方面，所以“放松”也包括从心理上和生理上放松两种．首先是思想上的放松，即从精神上、心理上来消除紧张状态，使之回到一个平静的、有理智的、平衡的精神活动中来．这就要求病人从各方面减轻精神负担，包括有效的治疗、求实的态度和信念等，这样可使精神状态得到调整，有利于自身免疫功能的恢复和增强．



	另一方面，还要学会生理上的“放松”，要有意识地学会使全身肌肉、神经放松，使身体各部位放松．在学会放松的过程中，一个重要的问题是“意守”，即一心一意，把思想集中到一个焦点．放松时最好轻轻地闭上眼睛，这样效果更好，因为睁开眼睛就不可避免地接受外界的干扰，就会打扰自己脑子里的“意守”，也就不可能做到真正的放松．



	只有做到了身心两方面的放松，才能使全身轻松舒坦，忘却疼痛．同时也调整了身体内部气血阴阳的运行．气功的静功就是把放松和意守密切结合在一起，不论站着、坐着、躺着都可以做到放松和意守，坚持每日练功，定时地高度放松自己，以意领气与癌症做斗争，常可收到药物达不到的效果．



	演讲的写作方法和要求



	演讲是人们在工作和社会生活中经常使用的一种风格。可以用来交流思想感情，表达观点意见；也可以用来介绍你的学习、工作、经历等。演讲具有宣传、鼓励、教育和欣赏的功能。他们能把演讲者的观点、主张和思想感情传达给听众和读者，说服他们，在他们的思想感情中引起共鸣。小编收集了演讲稿的写作方法和要求。欢迎阅读。



	一、演讲的写作要求



	(一)了解对象，有针对性



	这篇演讲是为人们准备的。所以写演讲稿，首先要了解受众：了解他们的思想状况、文化水平、专业状况；了解他们关心和迫切需要解决的问题等等。否则，如果不看目标，你会花更多的时间写演讲稿，听众会觉得索然无味，无动于衷，从而达不到宣传、鼓励、教育、欣赏的目的。



	(二)观点明确，感情真挚



	演讲的观点清晰，显示了演讲者对一个理性认识的肯定，显示了演讲者对客观事物观点的渗透程度，能给人一种可信度和可靠性的感觉。讲话不旗帜鲜明，就没有说服力，就失去了作用。



	演讲一定要有真挚的感情，才能打动人，感染人，激励人。所以要求在表达上注重情感色彩，推理与抒情相结合。既有冷静的分析，也有热情的鼓励；既生气又高兴；有恨也有爱。当然，这种深沉动人的感觉不应该是“挤出来”的，而应该是发自内心的，就像泉水一样喷涌而出。



	(三)写作的变化，充满波澜



	造成演讲波澜的因素有很多，比如内容、编排、观众的心理特点、理解事物的规律等。



	如果能掌握听众的心理特点和理解事物的规律，恰当地选择和安排材料，也能使演讲在听众心中激起波澜。换句话说，如果你想写一篇有浪的演讲，你必须依靠内容的起伏、放松、强调、重复、比较和关心。



	二、演讲的结构和写作方法



	从内部结构来说，演讲需要形成或营造场景的情感氛围，内容要更加集中。通常一个演讲最多只能讲两三个问题，而这两三个问题必须逻辑上紧密相连，以层层推演的方式一个个展开。演讲的结构分为头部、主体和结尾三个部分，其结构原则与一般文章大致相同。但是，由于演讲是一种具有时间和空间的活动，演讲的结构也有其自身的特点，尤其是其开头和结尾有特殊的要求。



	标题(多为主题句)



	标题(同学同志)



	开场白(类型：开门见山提问；采用提问式；并借题发挥，或者抒发感情等。)



	结束语



	1、强调主题，或抒发情怀，或展望未来；



	2、表示态度，不是竞争态度。



	3、谢谢



	(一)开场――抓住观众，引人入胜



	演讲的开头也叫开场白。它在演讲的结构中起着重要的作用。瑞士作家温克勒说：“开场白有两个任务：第一，建立说话者和听者的共情能力；二是打开场景，按照词义解释的那样介绍题目。”一篇好的演讲，应该在开始的时候，用最简单的语言，最经济的时间，来吸引听众的注意力和兴奋感，从而达到令人惊喜的效果。



	开放技术主要包括：



	(1)楔形。用几句真诚的话与观众建立个人关系，获得观众的青睐和信任；



	(2)凝聚力。直接反映一个情况，或者一个要讨论的问题，经常用一件小事，一个比喻，亲身经历，轶事传闻，意想不到的问题，连接主要发言内容；



	(3)刺激。你可以提出一些问题来激发听众的思维，把听众的注意力集中到演讲上；



	(4)触及主题。一开始就告诉观众他们要说什么。世界上很多著名政治家、作家、国家领导人的演讲都是这样的。



	演讲开头有很多方法，常用的主要有：



	1.切入正题，提示主题。这种开头是在演讲开始就进入正题，直接提示演讲中心。比如宋庆龄《在接受加拿大维多利亚大学荣誉法学博士学位仪式上的讲话》开头：“我很荣幸获得加拿大维多利亚大学的荣誉法学博士学位。”使用这种方法，首先要明确把握演讲的中心，把要提示的论点拿出来给听众，让听众一听就知道演讲的中心是什么，然后马上集中注意力。



	2.介绍情况，说明原因。这种开头可以迅速缩短与观众的距离，让观众渴望理解下面的内容。比如恩格斯在1881年12月5日一开始就发表了《在燕妮？马克思墓前的讲话》:“我们现在埋葬的高贵的女人，是1814年在萨尔茨维德尔出生的。她父亲冯？当马克思在特里尔城时，韦斯特沃伦男爵和他的家人非常亲近。两个家庭的孩子一起长大。当马克思进入大学时，他和他未来的妻子已经知道他们的生活将永远联系在一起。”这个开头介绍和解释了发生的事情和人物，为进一步提示观众这个话题铺平了道路。



	3.提问，吸引注意力。这种方法根据听众的特点和演讲的内容，提出一些问题来激发听众思考，从而吸引听众的注意力。比如弗雷德里克？道格拉斯于1854年7月4日在美国纽约罗切斯特举行的国庆大会上发表了《谴责奴隶制的演说》，能引起观众的积极思考，并使人陷入愤怒而深刻的境地：“公民们，请原谅我问为什么今天邀请我在这里发言？我，或者我所代表的奴隶，和你们的国庆有什么关系？《独立宣言》从一出生就说明了政治自由平等的原则，但是否也落到了我们头上？所以，要不要我向国家的神坛献上我们卑微的贡品，承认我们收到了，并对你的独立给我们带来的恩惠表示诚挚的感谢？”



	(二)主体――环环相扣，层层深入



	这是演讲的主要部分。在写作过程中，要处理好层次、节奏、衔接等几个问题。



	(1)等级



	层次是一篇演讲的思想内容的表达顺序，它体现了演讲者思维发展的步骤，也反映了演讲者对客观事物的理解过程。



	怎样才能让言语结构层次清晰？根据听众通过听觉掌握层次的特点，表现演讲结构层次的基本方法是演讲者在演讲中反复提问，并根据问题阐述自己的观点，使结构层层互锁深化。此外，在演讲中使用过渡句或“第一”、“第二”、“然后”等词语也是使层次清晰的有效途径。



	(2)节奏



	节奏是指言语内容在结构安排上的放松和波动。语音结构的节奏主要通过语音内容的转换来实现。演讲内容的转换，就是在一个主题主导的内容中插入幽默、诗词、轶事等内容，使观众的注意力保持高度集中，不会因为高度集中而压抑激动情绪。几乎没有一个杰出的演说家比使用这种方法更久。言语结构的节奏要清晰适度。肯定会让观众紧张、疲惫，而内容变化过于频繁，也会造成观众注意力不集中。所以插入的内容要为实现演讲意图服务，节奏频率要根据听众的心理特点来确定。



	(3)凝聚力



	衔接是指将演讲中的所有层次的内容联系起来，使其具有完整的整体感。由于演讲的节奏需要及时改变演讲的内容，很容易使演讲的结构显得零散。衔接是对结构紧密性和紧凑性的一种补偿，使各内容层次的转换更加巧妙自然，使演讲充满整体性，有助于演讲主题深入人心。演讲中结构衔接的方法主要是使用过渡段或与两段两级相关的句子。



	(4)结论――简洁有力，声音缠绵。



	结论是演讲的自然结束。一个简洁缠绵的结局，能让观众振奋起来，鼓励他们不断思考，不断回忆；而散漫、疲惫、无聊的结局，只能让观众感到无聊，随着时间的推移会被遗忘。怎样才能给观众留下深刻的印象？美国作家约翰？沃尔夫说：“演讲最好在观众的兴趣达到高潮时果断结束，没讲完就戛然而止。”演讲结束没有固定的格式，或者是对演讲要点的简要总结，或者是一个号召，鼓励的话语，或者是一首著名的诗，结尾幽默的话语。但总的原则是打动观众。



	演讲稿的写作要求及技巧



	演讲稿也叫演说辞，它是在较为隆重的仪式上和某些公众场所发表的讲话文稿。



	演讲稿是人们在工作和社会生活中经常使用的一种文体。它可以用来交流思想、感情，表达主张、见解;也可以用来介绍自己的学习、工作情况和经验……等等;演讲稿具有宣传、鼓动、教育和欣赏等作用，它可以把演讲者的观点、主张与思想感情传达给听众以及读者，使他们信服并在思想感情上产生共鸣。



	一、演讲稿的写作要求



	(一)了解对象，有的放矢



	演讲稿是讲给人听的，因此，写演讲稿首先要了解听众对象：了解他们的思想状况、文化程度、职业状况如何;了解他们所关心和迫切需要解决的问题是什么，等等。否则，不看对象，演讲稿写得再花功夫，说得再天花乱坠，听众也会感到索然无味，无动于衷，也就达不到宣传、鼓动、教育和欣赏的目的。



	(二)观点鲜明，感情真挚



	演讲稿观点鲜明，显示着演讲者对一种理性认识的肯定，显示着演讲者对客观事物见解的透辟程度，能给人以可信性和可靠感。演讲稿观点不鲜明，就缺乏说服力，就失去了演讲的作用。



	演讲稿还要有真挚的感情，才能打动人、感染人，有鼓动性。因此，它要求在表达上注意感情色彩，把说理和抒情结合起来。既有冷静的分析，又有热情的鼓动;既有所怒，又有所喜;既有所憎，又有所爱。当然这种深厚动人的感情不应是“挤”出来的，而要发自肺腑，就像泉水喷涌而出。



	(三)行文变化，富有波澜



	构成演讲稿波澜的要素很多，有内容，有安排，也有听众的心理特征和认识事物的规律。



	如果能掌握听众的心理特征和认识事物的规律，恰当地选择材料，安排材料，也能使演讲在听众心里激起波澜。换句话说，演讲稿要写得有波澜，要靠内容的有起有伏，有张有弛，有强调，有反复，有比较，有照应。



	二、演讲稿的结构及写作方法



	从内部结构来说，演讲需要形成或创造现场的情绪氛围，所讲的内容应该较为集中，通常一篇演讲稿“最多只能讲两三个问题，而且这两三个问题还得很紧密地在逻辑上串连起来，以层层推演的方式，一环扣一环地展开。演讲稿的结构分开头、主体、结尾三个部分，其结构原则与一般文章的结构原则大致一样。但是，由于演讲是具有时间性和空间性的活动，因而演讲稿的结构还具有其自身的特点，尤其是它的开头和结尾有特殊的要求。



	标题(多为主题句)



	称谓(各位同学、同志们)



	开场白(类型：开门见山，提出问题;采用设问式;还有借题发挥，或者表示感情等。)



	结束语



	1、强调主题、或抒发感情、或展望未来



	2、表示态度，竞争上不上的态度。



	3、表示感谢



	(一)开场白――抓住听众，引人入胜



	演讲稿的开头，也叫开场白。它在演讲稿的结构中处于显要的地位，具有重要的作用。瑞士作家温克勒说：“开场白有二项任务：一是建立说者与听者的同感;二是如字义所释，打开场面，引入正题。”好的演讲稿，一开头就应该用最简洁的语言、最经济的时间，把听众的注意力和兴奋点吸引过来，这样，才能达到出奇制胜的效果。



	开场白的技术主要有：



	(1)楔子。用几句诚恳的话同听众建立个人间的关系，获得听众的好感和信任;



	(2)衔接。直接地反映出一种形势，或是将要论及的问题，常用某一件小事，一个比喻，个人经历，轶事传闻，出人意外的提问，将主要演讲内容衔接起来;



	(3)激发。可以提出一些激发听众思维的问题，把听众的注意力集中到演讲中来;



	(4)触题。一开始就告诉听众自己将要讲些什么。世界上许多著名的政治家、作家和国家领导人的演讲都是这样的。



	演讲稿的开头有多种方法，通常用的主要有：



	1.开门见山，提示主题。这种开头是一开讲，就进入正题，直接提示演讲的中心。例如宋庆龄《在接受加拿大维多利亚大学荣誉法学博士学位仪式上的讲话》的开头：“我为接受加拿大维多利亚大学荣誉法学博士学位感到荣幸。”运用这种方法，必须先明晰地把握演讲的中心，把要向听众提示的论点摆出来，使听众一听就知道讲的中心是什么，注意力马上集中起来。



	2.介绍情况，说明根由。这种开头可以迅速缩短与听众的距离，使听众急于了解下文。例如恩格斯在1881年12月5日发表的《在燕妮?马克思墓前的讲话》的开头：“我们现在安葬的这位品德崇高的女性，在1814年生于萨尔茨维德尔。她的父亲冯?威斯特华伦男爵在特利尔城时和马克思一家很亲近;两家人的孩子在一块长大。当马克思进大学的时候，他和自己未来的妻子已经知道他们的生命将永远地连接在一起了。”这个开头对发生的事情、人物对象作出必要的介绍和说明，为进一步向听众提示论题作了铺垫。



	3.提出问题，引起关注。这种方法是根据听众的特点和演讲的内容，提出一些激发听众思考的问题，以引起听众的注意。例如弗雷德里克?道格拉斯1854年7月4日在美国纽约州罗彻斯特市举行的国庆大会上发表的《谴责奴隶制的演说》，一开讲就能引发听众的积极思考，把人们带到一个愤怒而深沉的情境中去：“公民们，请恕我问一问，今天为什么邀我在这儿发言?我，或者我所代表的奴隶们，同你们的国庆节有什么相干?《独立宣言》中阐明的政治自由和生来平等的原则难道也普降到我们的头上?因而要我来向国家的祭坛奉献上我们卑微的贡品，承认我们得到并为你们的独立带给我们的恩典而表达虔诚的谢意么?”



	(二)主体――环环相扣，层层深入



	这是演讲稿的主要部分。在行文的过程中，要处理好层次、节奏和衔接等几个问题。



	(1)层次



	层次是演讲稿思想内容的表现次序，它体现着演讲者思路展开的步骤，也反映了演讲者对客观事物的认识过程。



	怎样才能使演讲稿结构的层次清晰明了呢?根据听众以听觉把握层次的特点，显示演讲稿结构层次的基本方法就是演讲者在演讲中反复设问，并根据设问来阐述自己的观点，就能在结构上环环相扣，层层深入。此外，演讲稿用过渡句，或用“首先”、“其次”、“然后”等语词来区别层次，也是使层次清晰的有效方法。



	(2)节奏



	节奏，是指演讲内容在结构安排上表现出的张弛起伏。演讲稿结构的节奏，主要是通过演讲内容的变换来实现的。演讲内容的变换，是在一个主题思想所统领的内容中，适当地插入幽默、诗文、轶事等内容，以便听众的注意力既保持高度集中而又不因为高度集中而产生兴奋性抑制。优秀的演说家几乎没有一个不长于使用这种方法。演讲稿结构的节奏既要鲜明，又要适度。平铺直叙，呆板沉滞，虽然会使听众紧张疲劳，而内容变换过于频繁，也会造成听众注意力涣散。所以，插入的内容应该为实现演讲意图服务，而节奏的频率也应该根据听众的心理特征来确定。



	(3)衔接



	衔接是指把演讲中的各个内容层次联结起来，使之具有浑然一体的整体感。由于演讲的节奏需要适时地变换演讲内容，因而也就容易使演讲稿的结构显得零散。衔接是对结构松紧、疏密的一种弥补，它使各个内容层次的变换更为巧妙和自然，使演讲稿富于整体感，有助于演讲主题的深入人心。演讲稿结构衔接的方法主要是运用同两段内容、两个层次有联系的过渡段或过渡句。



	(三)结束语――简洁有力，余音绕梁。



	结束语是演讲内容的自然收束。言简意赅、余音绕梁的结尾能够使听众精神振奋，并促使听众不断地思考和回味;而松散疲沓、枯燥无味的结尾则只能使听众感到厌倦，并随着事过境迁而被遗忘。怎样才能给听众留下深刻的印象呢?美国作家约翰?沃尔夫说：“演讲最好在听众兴趣到高潮时果断收束，未尽时嘎然而止。”演讲稿的结尾没有固定的格式，或对演讲全文要点进行简明扼要的小结，或以号召性、鼓动性的话收束，或以诗文名言以及幽默俏皮的话结尾。但一般原则是要给听众留下深刻的印象。



